
 
 

INFOFICHE  
Vacature: Polyvalente medewerker boekhouding (m/v/x) 
april 2024 
 
Het ABVV-regio Antwerpen zoekt voor zijn dienst 
boekhouding: 
 

• Polyvalente medewerker (m/v/x) 
 
De polyvalente medewerker staat in voor de correcte 
verwerking van de beheersboekhouding, de syndicale 
boekhouding en de boekhouding sociale prestaties.  
De polyvalente medewerker boekhouding verstrekt duidelijke 
en doelgerichte informatie over de verwerking van 
voornoemde gegevens aan belanghebbenden.  
 
Taakomschrijving 

 
• dagelijkse verwerking van alle boekhouddossiers  

• codering & ingave van inkomende en uitgaande facturen, financiële verrichtingen, 
diversen en kasverrichtingen: opstellen van uitgaande facturen, voorbereiden van 
betalingen  

• verwerken van financiële verrichtingen in AS400  

• diverse administratieve taken binnen in opdracht van de boekhouding  

• rapportering aan het diensthoofd  

• voorbereidende werken met betrekking tot balans, resultatenrekening en financiële 
rapportering  

• assistentie verlenen aan het diensthoofd bij de werkzaamheden rond audit (intern & 
extern)  

 
Jouw diploma: 

 
Graduaat boekhouding, professionele bachelor: bedrijfsmanagement, of gelijkwaardig door 
ervaring. 
 
Jouw kennis: 
 

• Nederlands (grondig), Frans en Engels (matig) 

• kennis algemeen boekhouden (goed)  

• kennis van boekhoudwetgeving en wetgeving vzw’s & vennootschappen (matig)  

• courante Microsoft Office informaticatoepassingen zoals Word, Outlook en Excel (goed) 

• kennis van boekhoud- en andere financiële software (matig)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Wij bieden 
 
Een prettige werksfeer, opleiding en bijscholing, een enthousiaste organisatie die je in je 
werk ondersteunt. Het aangeboden contract is van onbepaalde duur voor een voltijdse baan 
in een 32 of 36 uren/werkweek met jaarlijks respectievelijk 24 tot 8 ADV dagen die vrij op te 
nemen zijn. 
Het loon past in de barema’s van het ABVV-regio Antwerpen. Naast loon, vakantiegeld 
(100%) en eindejaarspremie (100%) genieten medewerkers van een zomerpremie (28% 
maandloon), maaltijdcheques per gewerkte dag, een groepsverzekering, 100% tussenkomst 
in de kosten van het woon-werkverkeer met openbaar vervoer (of fietsvergoeding), 
hospitalisatieverzekering, jaarlijkse ecocheques en een forfaitair bedrag kosten eigen aan de 
werkgever. 
 
Sollicitatieprocedure 
 

• Je gemotiveerde sollicitatiebrief en je CV stuur je naar vacature@abvv.be t.a.v. Mehdi 
Koocheki, algemeen secretaris ABVV-regio Antwerpen, voor maandag 22 april ’24. 

• Een jury selecteert de kandidaten voor een eerste gesprek en nodigt via e-mail de 
kandidaten uit.  

• Het eerste gesprek en schriftelijke proef is gepland op dinsdag 7 mei ’24.  

• Na dit gesprek wordt er beslist wie deelneemt aan de screening bij Ascento in de week 
van 13-17 mei ‘24.  

• De kandidaten met een positief advies worden uitgenodigd voor een laatste gesprek met 
de algemeen secretaris van ABVV-regio Antwerpen in de week van 21 mei ‘24.  

• De start van de tewerkstelling volgt zo snel mogelijk op dit afsluitende gesprek. 
 
Informatie over het profiel, arbeidsvoorwaarden en procedure krijg je bij onze 
personeelsdienst op tel. 03 220 66 93 of vacature@abvv.be.    
 
We selecteren op basis van kwaliteiten en competenties. 
 
Bijkomende informatie voor de sollicitanten. 
 
Werken voor het ABVV-regio Antwerpen 
 
Het ABVV-regio Antwerpen is één van de 16 lokale afdelingen van het socialistische 
Algemeen Belgisch Vakverbond (www.abvv.be - www.vlaamsabvv.be) en goed voor 10% 
van het totale ledental. Met meer dan 125 werknemers en een netwerk van 6 dienstencentra 
staat het ABVV-regio Antwerpen ten dienste van de actieve en niet-actieve werknemers in 
het gebied dat loopt van Essen tot Rumst en van Oostmalle tot Kallo. Het hoofdkantoor en 
de zetel van ABVV-regio Antwerpen bevinden zich in de Ommeganckstraat 35 te 2018 
Antwerpen. Dat is op 5 minuten stappen van het Centraal Station en het busstation op de 
Rooseveltplaats. Meer informatie over het ABVV-regio Antwerpen vind je op www.abvv-
regio-antwerpen.be.   

mailto:vacature@abvv.be
http://www.abvv.be/
http://www.vlaamsabvv.be/
http://www.abvv-regio-antwerpen.be/
http://www.abvv-regio-antwerpen.be/

